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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СТАРОКУЛЬШАРИПОВСКИЙ  СЕЛЬСОВЕТ

АСЕКЕЕВСКОГО  РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

	


 09 ноября   2016 г            с. Старокульшарипово                            № 63 -п
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»

                  В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)»,  с пп. 2 п. 4 ст. 26 Федерального закона от 01.12.2014 г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией конвенции о правах инвалидов», ст. 15 Федерального закона от 24.11.1995 г. № 419-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» Федеральным законом от 06.10.2003 г., № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Старокульшариповский сельсовет  , ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить  Административный регламент предоставления муниципальной услуги    «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»
2. Разместить на официальном сайте  администрации в сети Интернет: http //амосс.рф.  
3. Постановление вступает в законную силу после официального обнародования.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.  

   Глава администрации
                         
                                Р.Н.Хафизов.
Приложение
к постановлению  
№63-п от 09.11.2016г
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков
для индивидуального жилищного строительства»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Наименование муниципальной услуги.

       Настоящий административный регламент (далее – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами Администрации Старокульшариповского сельсовета (далее – Администрации поселения) с юридическими и физическими лицами.

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Старокульшариповского сельсовета.
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:
1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области;
2) Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области»;
3) Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 1 по Оренбургской области;
4)органами по управлению имуществом Оренбургской области;
5)органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации;
6)судебными органами;
7)органами государственной статистики;
8) иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.

1.3. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Оренбургской области, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» осуществляется в соответствии с:
1)Конституцией Российской Федерации;
2) Земельным кодексом Российской Федерации;
3) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
4) Гражданским кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации;
5) Федеральным законом от 21.07.97 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
6) Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
7) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
8) Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации (Минэкономразвития России) от 13 сентября 2011 г. N 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;
9) Уставом муниципального образования Старокульшариповский сельсовет.
1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) Выдача разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства;
2) Направление заявителю уведомления о мотивированном отказе в выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

1.5. Описание заявителей.

Получателями муниципальной услуги являются Заявители - физические лица, желающие осуществить строительство индивидуального жилья на испрашиваемом для этих целей земельном участке.
От имени физических лиц подавать заявку на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства могут, в частности:
1) законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; 
2) опекуны недееспособных граждан; 
3) представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
4) несовершеннолетние граждане в возрасте от 14 до 18 лет могут подать заявку на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства с письменного согласия своих законных представителей – родителей, усыновителей или попечителя.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1 Информация о местах нахождения и графике работы структурного под​разделения, предоставляющего муниципальную услугу, а так же других государственных и муниципальных органах и организациях, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги

	Администрация муниципального образования Старокульшариповский сельсовет Асекеевского района Оренбургской области расположена по адресу:
	Оренбургская область Асекеевский район, с.Старокульшарипово, ул. Центральная д.138.

	График работы:
	понедельник-пятница
 с 9 час.00 мин. до 17 час.00 мин.

	График приема посетителей:
	понедельник-пятница
 с 9 час.00 мин. до 17 час.00 мин.

	Обеденный перерыв:
	с 13 час.00 мин. до 14 час.00 мин.


Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации Старокульшариповского сельсовета, должностных ли​цах, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты, а также сведения об ор​ганах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являю​щихся источником получения информации, размещаются в средствах массовой информа​ции, в сети Интернет, информационном стенде (приложение №1 к административному регламенту). 
2.2. Справочные телефоны администрации и ее структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	Администрация муниципального образования Старокульшариповский сельсовет Асекеевского района Оренбургской области
	Телефон: 8 (35351) 24-6-01

Факс: 8 (35351) 24-5-33




2.3. Адреса официального сайта Старокульшариповского сельсовета в сети Интернет, содержащего информацию о представлении муниципальной услуги, адрес электронной почты

	Адрес электронной почты администрации муниципального образования Старокульшариповский сельсовет
	star.selsoveta2010@yandex.ru


	Официальный Интернет-сайт администрации
	http//АМОСС.рф


2.4.
 Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопро​сам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги

Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявители могут обратить​ся:

· в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к ответст​венному специалисту  Администрации;

· в письменном виде почтой или по электронной почте в адрес Администрации  Старокульшариповского сельсовета.

Информирование (консультирование) производится по вопросам предос​тавления муниципальной услуги, в том числе:

· установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

· перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

· времени приема заявителей и выдачи документов;

· оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и при​нимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на по​лучение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в устном виде посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде. 

Основными требованиями к информированию (консультированию) заинте​ресованных лиц являются:

· достоверность и полнота информирования об услуге;

· четкость в изложении информации об услуге;

· удобство и доступность получения информации об услуге;

· оперативность предоставления информации об услуге. 
Обязанности должностных лиц при информировании (консультирова​нии) по вопросам предоставления муниципальной услуги.
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по​средством телефонной связи ответственный специалист, сняв трубку, должен назвать на​именование своего подразделения, должность, фамилию, имя, отчество.

В конце информирования специалист должен кратко подвести итог разговора и пе​речислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор по телефону не должен продолжаться в среднем более 10 минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, он должен переадресовать его руководителю Администрации и сообщить об этом заинтересованному лицу, указав номер телефона руководителя.

Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным специалистом при личном обращении заинтересованных лиц.

Ответственный специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости, с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать в среднем 15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществля​ется в среднем не более 30 минут. 

· В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специа​лист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить за​интересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

· При устном обращении заинтересованных лиц специалист, осуществляющий при​ем и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопро​сом в письменной форме либо согласовать другое время для получения консультации.

· Специалист, осуществляющий консультирование (по телефону или на лич​ном приеме) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чес​ти и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист отдела должен произносить слова четко, изла​гать информацию подробно.

· Ответственный специалист не вправе осуществлять информирование заинтересо​ванных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на ре​зультат предоставления муниципальной услуги.

· Индивидуальные письменные обращения заинтересованных лиц осуществляются путем почтовых отправлений, отправлений по электронной почте либо предос​тавляются лично в Администрацию Старокульшариповского сельсовета.
· Подготовка ответа на письменное обращение осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

· При подготовке ответа о ходе исполнения муниципальной услуги учитывается установленный законодательством срок предоставления муниципальной услуги.
· Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

· Лицо, заинтересованное в получении информации о предоставлении муниципальной услуги, в письменном обращении в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направ​лен ответ на поставленный вопрос.

В случае отсутствия в запросе названной выше информации, Администрация такое обращение впра​ве не рассматривать.

В случае, когда письменный запрос содержит вопросы, которые не входят в компе​тенцию Администрации, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации, обратившемуся с запросом лицу направляется ответ, содержащий положения:

· о невозможности предоставления сведений;

· о правах обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

2.5. Порядок, форма и место  размещения информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет на официальном сайте .

   Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем обнародования информационных материалов на информационных стендах сельсовета, размещения информации в сети Интернет на официальном сайте Старокульшариповского сельсовета.

Информационный стенд   о порядке  предоставления  услуги, расположенном в здании администрации, где предоставляется муниципальная  услуга сельсовета дополнительно для  инвалидов  размещается с учетом  ограничений их жизнедеятельности (при  необходимости  производится  дублирование звуковой  и зрительной информации ), а так же надписей, знаков  и иной текстовой информации,

    Обеспечиваются условия  доступности для инвалидов по зрению официальных сайтов  органа местного самоуправления  в сети «Интернет»:
Информационные стенды оборудуются в доступном для получения инфор​мации помещении, предназначенном для приема документов. На информационном стенде размещается следующая информация:

· полное наименование и месторасположение Администрации  Старокульшариповского сельсовета, структурного подразделения, предоставляющего муници​пальную услугу, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и долж​ности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц (приложение №1 к административному регламенту);

· извлечения из текста административного регламента (процедуры предоставле​ния муниципальной услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы);

· основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги:

· перечень и формы документов, необходимых для   предоставления муниципаль​ной услуги;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляю​щих муниципальную услугу;

· справочная информация об органах и организациях, участвующих в предостав​лении муниципальной услуги, с указанием адресов и справочных телефонов.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.
В сети Интернет на официальном сайте Старокульшариповского сельсовета размещается настоящий административный регламент, а также иная информация о порядке предоставления муниципальной услуги.

3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае бесплатного предоставления земельного участка составляет 30 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
3.2. Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае проведения торгов устанавливается Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808.
3.3. Время ожидания приема заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
3.4. Время ожидания приема по предварительной записи заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
3.5. Продолжительность приема у исполнителя муниципальной услуги, осуществляющего прием и выдачу документов, не должна превышать 30 минут.
4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
1) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
2) документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;
3) не представлены документы, необходимые в соответствии с Административным регламентом для предоставления земельного участка;
4) имеются противоречия между заявленными и уже зарегистрированными правами;
5) имущество, на которое подана заявка, используется или будет использоваться для государственных нужд.
Отказ в исполнении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.

5. Перечень оснований для прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги.

Процедура выдачи разрешения на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, в случае выражения заявителем несогласия с рыночной оценкой стоимости права на заключение договора аренды земельного участка или выкупной стоимости.

5.1. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Здание (строение), в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги должно располагаться с учетом пешеходной доступности для заявителей.
Прилегающая территория к зданию территории оборудуются местами для парковки  специальных автотранспортных средств   инвалидов(не менее одного места) , которые не должны занимать иные транспортные средства,

 Помещения для предоставления услуги  размещаются на нижних этажах здания.

     Вход и выход  из  помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ  инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

     Должностные лица оказывают  инвалидам необходимую помощь, связанную с сопровождением  инвалидов, имеющих стойкие  расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, а так же  разъясняют в доступной форме  порядок предоставления и получения услуги, оформляют необходимые документы.

Обеспечивается допуск  в помещение  собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение.
Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом .

Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, оргтехникой и телефонной связью.

В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами или стойками и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

6. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – документы):
1) заявление о выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства согласно Приложению 1 к Административному регламенту;
6.2. В случае рассмотрения вопроса бесплатного предоставления земельного участка к заявлению прилагаются следующие документы:
1)личный паспорт (для обозрения) + копия;
2)документ о льготе (для обозрения) + копия;
3) доверенность (для обозрения) + копия (в случае подачи заявления представителем по доверенности);
4) решение органа местного самоуправления по месту постоянного проживания о постановке на очередь на бесплатное получение в собственность (аренду) земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения дачного хозяйства, садоводства, а также для ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта.


6.3. Требования к предоставлению муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

7. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

7.1. Последовательность административных действий (процедур).
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 2 к Административному регламенту.
7.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием документов на выдачу разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства, рассмотрение представленных документов на предмет правильности заполнения заявки и комплектности приложенных документов, регистрация документов в книге учета входящих документов;
2) правовая экспертиза документов, проверка их законности, проверка представленных сведений о земельном участке на наличие обременений (аренда, безвозмездное пользование, доверительное управление и т.д.), а также на наличие других оснований для отказа в предоставлении земельного участка;
3) отказ в выдачи разрешения на предоставление земельного участка;
4) обеспечение оценки размера арендной платы (выкупной стоимости) за объект, указанный в заявке;
5) прекращение процедуры выдачи разрешения на предоставление земельного участка;
6) выдача разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
7.1.2. Разрешение на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства оформляется постановлением Главы Старокульшариповского сельсовета и иными документами (договор купли – продажи либо аренды, протокол о проведении торгов и т.п.).
7.1.3. Максимальный срок исполнения настоящей административной процедуры не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов, за исключением случаев предоставления земельных участков путем проведения торгов.

8. Прием и регистрация документов.

8.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в администрацию сельсовета с комплектом документов, необходимых для выдачи разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
8.2. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов.
Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.
8.3. Специалист, удостоверяется, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
-тексты документов написаны разборчиво;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на документ, состоящий не более чем из 6 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 20 минут для каждых 6 страниц представляемых документов. При необходимости уточнения подлинности представленных документов заявителю сообщается о сроках проверки, но не более одного рабочего дня.
8.4. Специалист, ответственный за прием документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции:
- проверяет документы согласно представленной описи;
-регистрирует в установленном порядке заявление;
- ставит на экземпляр описи заявителя отметку с номером и датой регистрации заявления;
- сообщает заявителю о предварительной дате исполнения муниципальной услуги;
- передает заявление и представленные документы для ознакомления и резолюции Главе Старокульшариповского сельсовета, а в случае его отсутствия -  лицу, исполняющему его обязанности;
- передает рассмотренные руководителем либо лицом, исполняющим его обязанности, документы с резолюцией и отметкой о контроле исполнителю - должностному лицу - специалисту администрации для исполнения и предоставления услуги;
- следит за соблюдением исполнителем сроков исполнения предоставления услуги.
8.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям Административного регламента, специалист, уведомляет заявителя о наличии препятствий для выдачи разрешения на предоставление земельного участка, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
8.6. При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов на выдачу разрешения на предоставление земельного участка, специалист формирует перечень выявленных препятствий для предоставления земельного участка в 2-х экземплярах, и передает его заявителю для подписания. Первый экземпляр перечня выявленных препятствий для выдачи разрешения на предоставление земельного участка вместе с представленными документами передается заявителю, второй остается у специалиста. 
8.7. В случае, если комплект документов, необходимых для выдачи разрешения на предоставление земельного участка получен по почте, при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, Административного регламента, специалист осуществляет действия, установленные процедурой отказа в выдаче решения о предоставлении земельных участков в соответствии с настоящим Административным регламентом.
Заявителю направляется отказ в письменном виде в десятидневный срок.
8.8. При отсутствии у заявителя заполненной заявки или неправильном ее заполнении, специалист помогает заявителю заполнить заявку.
Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.
8.9. Специалист администрации сельсовета вносит в журнал входящих документов запись о приеме заявления и приложения к нему в соответствии с Правилами ведения учета документов:
1) порядковый номер записи;
2) дату и время приема с точностью до минуты;
3) общее количество документов и общее число листов в документах;
4) данные о заявителе;
5) свои фамилию и инициалы.
Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. 
8.10.Глава сельсовета рассматривает принятое заявление о выдаче разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства и в срок не более 3 дней с даты регистрации передает для дальнейшей работы специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.

9. Подготовка разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства на бесплатной основе.

9.1. Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги на основании проверки и анализа имеющихся документов готовит проект разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо обоснованный отказ в выдачи такого разрешения.
9.2. Подготовленные проект разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо обоснованный отказ в его выдачи представляет на утверждение и подписание руководителю, либо лицу, исполняющему его обязанности.
9.3. В случае подписания Главой Администрации Старокульшариповского сельсовета, отказа в выдачи разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства и письменно направляет отказ заявителю.
9.4. Подписанные Главой Администрации Старокульшариповского сельсовета, либо лицом, исполняющим его обязанности, разрешение на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства является основанием для государственной регистрации права собственности заявителя на земельный участок.

10. Подготовка разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства в случае проведения торгов.

В случае рассмотрения вопроса предоставления земельного участка путем проведения торгов административные процедуры регламентируются Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 № 808 и Земельным Кодексом Российской Федерации.

11. Выдача документов.

11.1 Основанием для начала выдачи документов является подписанное разрешение на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
11.2. Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.
Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.
11.3. Удостоверяется, что получатель разрешения является именно тем лицом, на чье имя оно оформлено, либо лицо, на кого надлежащим образом оформлена доверенность на получение разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
11.4.Специалист предлагает получателю разрешения:
1) проверить правильность внесенных в разрешение сведений. При обнаружении в оформленном разрешении неверно внесенных сведений оформляется новое разрешение;
2) предлагает получателю разрешения расписаться в журнале регистрации;
3) передает получателю разрешения необходимое количество экземпляров. 
Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.
12. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

12.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами  Старокульшариповского сельсовета осуществляется Главой Администрации Старокульшариповского сельсовета.
12.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации Старокульшариповского сельсовета положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Оренбургской области.
12.3. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 3 месяца.

12.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
12.5. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей Глава поселения осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
12.6. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании изданных Главой поселения распоряжений, постановлений.
12.7. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
12.8. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.
12.9. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
12.10. Справка подписывается председателем комиссии и утверждается Главой поселения.
12.11. Должностное лицо, ответственное за прием документов и выдачу решений, несет персональную ответственность за:
1) соблюдение порядка приема документов,
2) правильность внесения записи в Журнал регистрации принятых документов;
3) соблюдение порядка проведения проверки документов;
4) соблюдение сроков, порядка оформления документов и выдачу решений.

13. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 
а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги

. Порядок обжалования действия (бездействия) специалиста   администрации, а также принимаемого им решения  при предоставлении услуги  изложить в новой редакции:
13.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги, во внесудебном и судебном порядке. 

13.2.При обжаловании действий (бездействия) во внесудебном порядке заявитель подает жалобу в письменной форме на имя главы администрации. 

13.3. Жалоба, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

13.4. Письменная жалоба должна содержать: 

 1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

 3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии);

 4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

13.5. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

13.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

13.7. Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения. 

13.8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц администрации  в судебном порядке. 

Приложение 1

к Административному регламенту


            Главе Администрации 
Старокульшариповского сельсовета
                                                 От
                   

                  

 

 (Ф. И. О. гражданина или наименование юридического лица)

                                                          (число, месяц, год рождения)

(паспортные данные или реквизиты юридического лица)


                                                
______
                                                            адрес: ____________________________________
ул.   (пер.) _________________________________

                                                            тел. 

                                      


З а я в л е н и е


Прошу предоставить в _________________________ собственность (аренду) земельный участок

         (совместную, частную, долевую)                      

площадью ______________, расположенный по адресу:

















                  (местоположение, адрес)

для 











__

Кадастровый номер





__________________
                                         

«      »  



20___г.

















(подпись)

Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства.»
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия





Специалист проверяет наличие всех документов, сверяет оригиналы и копии документов друг с другом





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





Специалист формирует результат административной процедуры и направляет заявителя на регистрацию заявления





Осуществляется регистрация заявления, затем направляется на рассмотрение руководителю





Руководитель принимает решение о назначении ответственного специалиста для предоставления муниципальной услуги





Специалист получает заявление и пакет документов для рассмотрения 





Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги на основании проверки и анализа имеющихся документов готовит проект разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства и передает на подпись Главе Администрации  поселения





Нет





Да





Готовится отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин





Специалист выдает заявителю итоговый документ (разрешение на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства)








